工会法人资格登记服务指南（2021版）
	服务项目
	必备材料（提交复印件的，须加盖本级工会公章）

	首次登记
	1.《工会法人资格登记申请表》三份 

2.上级工会对本级工会成立批复文件复印件一份

3.上级工会对本级工会选举结果（有效届期内）批复文件复印件一份

4.工会法定代表人身份证复印件一份

5.经办人身份证复印件一份

	变更

登记


	变更法定代表人
	《工会法人变更登记申请表》三份

上级工会对本级工会主席变更选举结果批复文件复印件一份
上级工会对本级工会选举结果（有效届期内）批复文件复印件一份

4.现任工会主席身份证复印件一份

5.经办人身份证复印件一份

	
	变更名称
	《工会法人变更登记申请表》三份 

上级工会对本级工会名称变更批复文件复印件一份

上级工会对本级工会选举结果（有效届期内）批复文件复印一份

现任工会主席身份证复印件一份

经办人身份证复印件一份

	
	变更地址或登记管理机关
	《工会法人变更登记申请表》三份

上级工会对本级工会选举结果（有效届期内）批复文件复印一份

现任工会主席身份证复印件一份

经办人身份证复印件一份

	
	注意事项：办理变更登记事项须回收原《工会法人资格证》原件。如未申领过新版证书（具有统一社会信用代码）的，须回收旧版《工会法人资格证书》（正、副本）、《工会法定代表人证书》以及原工会《组织机构代码证》（正、副本）。有遗失的，提交遗失公告报纸原件（有公告效力报社）及《遗失说明》各一份。

	注销登记
	1.《工会法人注销登记申请表》三份，

2.上级工会关于对本级工会撤销的批复文件原件一份

3.上级工会关于本级工会经费、债权债务等财产清理完结的证明原件一份；

 4.现任工会主席身份证复印件一份

5.经办人身份证复印件一份

6.收回工会法人资格证书原件。如未申领过新版证书（具有统一社会信用代码）的，须回收旧版《工会法人资格证书》（正、副本）、《工会法定代表人证书》以及原工会《组织机构代码证》（正、副本）。有遗失的，提交遗失公告报纸（有公告效力报社）及《遗失说明》各一份。

	遗失

补领
	1.《<工会法人资格证书>补（换）领申请表》三份

2.《遗失公告》报纸原件一份（有公告效力报社）

3.《遗失说明》原件一份

4.上级工会对本级工会选举结果（有效届期内）批复文件复印一份

5.现任工会主席身份证复印件一份

6.经办人身份证复印件一份

	换领

证书
	1.《<工会法人资格证书>补（换）领申请表》三份

 2.上级工会对本级工会选举结果（有效届期内）批复文件复印一份

 3.现任工会主席身份证复印件一份

 4.经办人身份证复印件一份

 5.收回《工会法人资格证书》原件。如未申领过新版证书（具有统一社会信用

代码）的，须回收旧版《工会法人资格证书》（正、副本）、《工会法定代表

人证书》以及原工会《组织机构代码证》（正、副本）。有遗失的，提交遗失

公告报纸（有公告效力报社）及《遗失说明》各一份。

	申领工会统一社会信用代码证书
	   注：县以上各级地方总工会派出的工会工作委员会、工会办事处等工会派出

代表机关，工会会员不足二十五人仅选举组织员或者工会主席一人主持工作的

基层工会，可以按规定申请取得统一社会信用代码证书。

1.《工会统一社会信用代码申请表》三份

2.上级工会对本级派出机构设立文件复印件一份
 3.机构负责人身份证复印件一份
4.经办人身份证复印件一份

 5.回收旧版《工会法人资格证书》（正、副本）、《工会法定代表人证书》以

及原工会《组织机构代码证》（正、副本）。有遗失的，提交遗失公告报纸（有

公告效力报社）及《遗失说明》各一份。

	登记

依据
	中华全国总工会《基层工会法人登记管理办法》（总工办发〔2020〕20号）

	办理

时限
	原则上当场办结，特殊情况不超过5个工作日

	收费

标准
	不收费

	证书遗失公告

样式
	（新版证书）遗失公告：茲有XXX工会委员会遗失工会法人资格证书（统一社会信用代码：XXXXXXX）,特此声明作废。（旧版证书）遗失公告：茲有XXX工会委员会遗失工会法人资格证书及副本、工会法定代表人证书（证号：工法证字第XXXXXXX号），组织机构代码证及副本（代码：XXXXXX）,特此声明作废。
注：以上样式应根据实际遗失情况选择性填写。


法人资格登记窗口咨询电话：36680302、65321692  海南省职工服务中心（制） 
